4) BOZZA DELLA LETTERA CON CUI IL NUOVO AMMINISTRATORE CHIEDE AL VECCHIO AMMINISTRATORE DI PROCEDERE AL PASSAG​GIO DELLE CONSEGNE
Il documento che segue è la bozza della lettera con la quale il nuovo amministratore del condominio inviterà l’amministratore uscente a procedere al passaggio delle con​segne.

Tale lettera farà seguito alla delibera dell’assemblea condominiale che avrà fornito le indicazioni circa le modalità ed i tempi per il passaggio delle consegne.

Nel testo che segue viene fatta menzione anche dell’adesione espressa dall’amministratore uscente a quanto disposto dall’assemblea condominiale con la delibera predetta: è chiaro che se invece tale adesione non si fosse avuta, dal testo della bozza della lettera dovrà essere espunto tale accenno.     

Affinché il documento colga i suoi effetti viene formulato l’invito a procedere al pas​saggio delle consegne nel luogo e nelle date che lo scrivente riterrà di fissare (nel ri​spetto di quanto fissato dall’assemblea) e viene formulato anche l’invito all’amministratore uscente ad indicare – e comuni​care al nuovo amministratore entro un preciso termine - il luogo, il giorno e l’ora di suo gradimento – nel ri​spetto dei termini e delle modalità fissate con la delibera dell’assemblea – per il passaggio delle consegne, ove gli fosse impossibile intervenire all’incontro nel luogo e nei momenti fissati dal nuovo ammini​stratore o comunque ove questi non fossero di gradimento del nuovo amministratore.
Qui di seguito il testo in questione.
“Raccomandata A.R.  Al sig. ……………………

Oggetto: amministrazione del Condominio “…………” – passaggio delle con​segne.

Il sottoscritto …………… nella veste di nuovo amministratore del Condominio “…………..” sito in ………., via …………..;

P R E M E S S O

· che l’incarico che era stato conferito a ………….. quale amministratore del Condominio è:

a) cessato a seguito della revoca dello stesso;

oppure

b) cessato a seguito delle sue dimissioni dall’incarico di amministratore;

oppure 

c) cessato a seguito della scadenza dell’incarico;

· che nuovo amministratore del condominio è stato nominato il sottoscritto dall’assemblea del Con​dominio con delibera dd. ……………; 

· che pertanto deve procedersi al passaggio delle consegne relativamente alla ammini​strazione del Condominio; 

· che l’assemblea del Condominio ha deliberato in data ….. che il passaggio delle conse​gne av​venga mediante consegna: 

a) al sottoscritto 

oppure

b) al/ai sig. ………… 

dei seguenti docu​menti ………… 
 entro il giorno ……… e consegna di tutta la docu​menta​zione restante en​tro il giorno ……... ;

· che la delibera è stata assunta con l’accordo dell’amministratore uscente …………., che ha sotto​scritto per conferma il verbale dell’assemblea
; 

ciò premesso, 

invita

il sig. ……..…... a procedere al passaggio delle consegne nei termini e con le moda​lità di cui in pre​messe;

a tal fine 

fissa
il passaggio delle consegne nel seguente luogo …….. per il giorno …….. alle ore ……. quanto alla consegna dei seguenti documenti ……………..……… e nel seguente luogo …….. per il giorno …….. alle ore ……. quanto ai re​stanti documenti.

Invita

il medesimo sig. …..……… - nel caso in cui gli fosse impossibile intervenire o comunque non fosse di suo gradimento l’incontro nel luogo e nel momento che sopra si sono indicati – ad indicare il luogo, il giorno e l’ora di sua scelta – nel ri​spetto dei termini e delle moda​lità sopraindicate – per il passaggio delle consegne.

Ciò con l’avvertimento che in difetto di consegna il sig. ……………….. dovrà considerarsi inadempiente rispetto all’obbligo del passaggio delle consegne che su di lui grava in quanto amministratore uscente del condominio. 

Data e firma”
� Indicare nome e indirizzo dell’amministratore cessato.


� Elencare i documenti dei quali la consegna sia più urgente.


� Da inserire eventualmente nell’ipotesi in cui l’amministratore uscente abbia concordato quanto indicato.





